O
P—=rt.d Cié du document

Notice d’utilisation Winzip 8.0
Version francaise

1. Procurez-vous Winzip...

...En le téléchargeant : http://www.winzip.com. Vous obtenez un fichier « Winzip80.exe »,
qu'il vous faut exécuter pour l'installer. Pour cela, rendez-vous dans l'explorateur. Trouvez le répertoire
ou ce fichier est stocké et double-cliquez dessus.

2. L'installation débute

Un message vous indique de cliquer sur le bouton SETUP pour continuer. Le programme
vous demandera le répertoire ou il doit installer Winzip. Un assistant vous guide pour la suite de
l'installation. Cliquez sur le bouton SUIVANT pour passer a l'étape suivante. Vous devrez faire quelques
choix :

e Démarrer avec l'assistant Winzip ou avec la fenétre classique Winzip. Nous choisirons
de démarrer avec le Winzip classique.

e Choix entre l'installation standard (Express setup) ou personnalisée (Custom setup).
Cette derniére vous permet/notamment de régler les options pour l'explorateur.
Choisissez I’installation standard si vous ne souhaitez pas rentrer dans ces détails.

e Démarrage de Winzip, création du groupe de programmes. Cliquez sur le bouton
TERMINER pour terminer l'installation. Quittez Winzip. A chaque démarrage, notez
que Winzip vous oblige a cliquer sur le bouton D’ACCORD pour voir apparaitre la
fenétre du logiciel. Ceci pour vous rappeler que ce logiciel est un shareware et que
vous devez vous enregistrer. Une fois cette formalité effectuée, ce message n'apparait
plus.

3. Utilisation de Winzip

3.1 Créer une archive avec Winzip

Lancez Winzip et.cliquez sur le bouton NOUVEAU. Choisissez 1'emplacement de l'archive
(zone « Créer dans ») et son nom (zone « Nom du fichier »). Validez en cliquant sur OK (boite de
dialogue page suivante).
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Vous devez maintenant préciser quels sont les*fichiers a inclure dans l'archive dans la
boite de dialogue apparue (voir ci-dessous).
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I[média amovible zeulement]

Choisissez 1’emplacement des fichiers a compresser dans la zone « Ajouter de ».
Sélectionnez le(s) fichier(s) a inclure. Notez I’'importance de deux cases a cocher (entourées sur
I’illustration) :
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e «Chercher sous-répertoire » permet d’inclure les sous-répertoires du répertoire
sélectionné dans ’archive.

e «Sauver infos répertoire » permet de conserver avec l’archive le chemin d’acces
complet a chaque fichier inclus.

Notez enfin que par défaut, tous les fichiers du répertoire sélectionné seront inclus dans
I’archive, car la zone « Nom » contient le filtre « *.* », signifiant tous les/fichiers.

Si vous souhaitez protéger I’archive avec un mot de passe;.cliquez sur le bouton MOT DE
PASSE. Pour terminer, cliquez sur le bouton AJOUTER AVEC JOCKERSpour commencer la compression.

Une fois I’archive terminée, Winzip vous propose I’affichage ci-dessous. Les fichiers
contenus dans ’archive sont listés, avec le ratio de compression etlleur chemin d’accés complet si vous
avez coché la case « Sauver infos répertoire » lors de I’étape de.création. Vous pouvez quitter Winzip
par la commande QUITTER du menu FICHIER.

WinZip - Essai.zip
Fichier Actionz Options  Aide

= 7 — .
9D & v & D
Mouweszu CILFiE Favaris Ajouter Extraire “oir Cortrdle  Assistant
Mo | Type | hodifie | Taille: | TaLx | Comprezsé | Chemin |
! Feuille Microsoft Excel 090&200015:13 39936 75% 9915
Arbre - Mumeric wvad WSO Fichier 10A0M933942:30 57856 23% 44 518
Arbre - Tracage vad WED Fichier 10404999 12:31 S0 638 24% 38 588
@.&zlanmm.duc Document Microzoft Word 2400302000 14:55 34816 TEW G 461
@.ﬂ.zlanESDz.duc Document Microsoft Word 280202000 09: 33 0176 TO% 10 506
@Feuille de prézence doc  Document Microzoft Word 28101933 11:07 20992  88% 2852
@I.&Dv.dnc Document Microsoft Word 050302080 16:25 26 B24  85% 4 052
@Rappnr‘t Oza.doc Document Microsoft Word 030024993 09:03 240128 75% 558 396
Sélectionnés 0 fichiers, 0 ootets Tatsl & fichiers, 509ka @D

3.2 Créer une archive via I'explorateur Windows

p— o
Ouvrir Winzip rajoute des commandes aux menus

Mouvesu . .

Imprimer contextuels des dossiers et fichiers dans 1’explorateur

Apercu rapide Windows. Toute sélection suivie d’un appel du menu

Analyser svec Marton Antivirus contextuel (clic droit de la souris) appel un menu avec les
cZlajouter au Zip

commandes rajoutées par Winzip (voir exemple ci-contre).

| Zip et E-Mail Document=.zip . . . .
2 La commande « Ajouter au Zip » lance Winzip et

Envoyer vers ¢ propose de spécifier un nom d’archive et un emplacement.
Couper Les fichiers préalablement sélectionnés seront compressés.
(G La commande « Zip et E-Mail » compresse
Créer un raccoure directement les fichiers sélectionnés et démarre le client de
Supprimer messagerie Internet installé sur votre poste s’il existe
Renommer (typiquement Outlook, Outlook Express ou Netscape
Praprictés Messenger). Vous n’avez plus qu’a rédiger votre message.
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3.3 Ouvrir et décompresser une archive

Lancez Winzip et cliquez sur le bouton OUVRIR pour ouvrir un fichier .zip existant. Une
fois I’emplacement et le fichier sélectionné, Winzip vous affiche le contenu de'l’archive. Cliquez alors
sur le bouton EXTRAIRE pour décompresser son contenu.

Extraire |

Extraire vers: DozziersdLecteurs: E xtraire I

ID:"-.D::u:uments'\Interne'\F j _>| El@ Bureau
=1 JB Poste de travail Arnuler

-4 Disquette 3% [4:)
Fl-=) Systéme [C:] Aide |
 Tous les fichiers F-i=a Bill [D:]

&
&
£
" Fichiers: I— [#-=1 Dizgue amovible [E:]
- (F)
£
£

|

Fichigrs

£ Fichiers selechonnes

- Société sur 'Ozal' [H:)
- =2 GestDza sur 'Oza' (11

[ Pazzer fichiers pluz anciens #-=2 Logiciels sur 'Dzal' [1)
-8 Voisinage réseau Mouveau dossier...

¥ Bééciie fichiers existants

¥ Utilizer nome de dozsiers

En premier lieu, il convient de choisir I’emplacement de destination des fichiers a
décompresser. Tapez le chemin complet dans la zone«Extraire vers » ou sélectionnez-1a en déroulant
I’arborescence grace a la zone « Dossiers/Lecteurs ». Cependant, si vous avez sauvegardé les chemins
d’acces lors de la compression (case « Sauver infos répertoire »), cochez simplement la case « Utiliser
noms de dossiers ». Les fichiers seront décompressés au méme endroit. Vous n’avez qu’a indiquer
I’unité de restauration (disquette, disque dur):

La case « Réécrire fichiers existants », si elle est cochée, remplace d’éventuels fichiers
ayant le méme nom dans le répertoire de:destination sans vous demander confirmation. Enfin, cliquez
sur le bouton EXTRAIRE pour exécuterla.décompression.
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